APSTIPRINATA

Ar Babites novada paSvaldibas
domes 2014.gada 22.janvara
lémumu, protokols Nr. 1.36.§

INSTRUKCIJA

Nr. 1
2014.gada 22.janvari
Babites novada Babites pagasta

Par Babites novada paSvaldibas gada parskata sagatavosanu

Instrukcija izstradata saskana ar:

likumu ,,Par gramatvedibu”,

likumu ,,Par pasvaldibam”,

likumu ,,Par budzetu un finansu vadibu”,

Ministru kabineta 15.10.2013. noteikumiem Nr.1115
,»(Gada parskata sagatavosanas kartiba”,

Ministru kabineta 15.12.2009. noteikumiem Nr.1486
,,Kartiba, kada budzeta iestades karto

gramatvedibas uzskaiti”

l. Visparigie jautajumi

1. Instrukcija ,,Par Babites novada paSvaldibas gada parskata sagatavo$anu” (turpmak —
Instrukcija) nosaka terminus, kartibu un apjomu, kada sagatavo Babites novada pasvaldibas
(turpmak teksta — Pasvaldiba) konsolidéto gada parskatu.

2. Instrukcija ir saisto$a PaSvaldibai un Pierigas izglitibas, kultiiras un sporta parvaldei
(turpmak — lestade).

I1. Gada parskata sagatavosanas visparéjie principi

3. Gada parskatu sagatavo:
3.1.  saskana ar uzkrasanas principu;
3.2.  ka vienas vienibas konsolidéto parskatu, izslédzot savstarp€os darfjumus un
atlikumus starp konsolidacija iesaistitajam vienibam.
4, Ja parskata perioda notiek lestades reorganizacija, padotibas maina vai likvidacija, tad
neveic izmainas finanSu parskata atlikumos gada sakuma, bet norada atlikumus ka kartgja
perioda darfjumu.
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Iestadi reorganizgjot, mainot tas padotibu vai izbeidzot tas darbibu, sagatavo sléguma

finansu parskatu un iesniedz to Pasvaldiba:

5.1. lestadi reorganiz€jot vai mainot tas padotibu, sléguma finanSu parskata norada
informaciju par atlikumiem parskata perioda beigas datuma, kura notiek
reorganizacija vai padotibas maina;

5.2. lestadi likvid&jot, sléguma finanSu parskata norada informaciju par atlikumiem
parskata perioda beigas datuma, kurd lestadi likvidé (nodoSanas atlikumi), un
informaciju par sléguma rezultatu (sléguma atlikumi, kas vienadi ar nulli).

Ieprieks€jo periodu neprecizitates uzskait€ un gramatvedibas uzskaites izmainu ietekmi

norada ka parskata perioda darfjumus.

Gada parskatu sagatavo, pamatojoties uz gramatvedibas uzskaites datiem, kurus klasifice

atbilstosi normativajiem aktiem budzeta gramatvedibas joma.

Patiesam priek$statam par gada parskatu:

8.1.  konsekventi lieto gramatvedibas uzskaites pamatprincipus;

8.2.  norada nozimigu, ticamu, salidzindmu un saprotamu informaciju;

8.3.  sniedz papildu skaidrojumus, lai gada parskata lietotaji izprastu, ka konkréti darijumi
vai notikumi ietekme iestades finansialo stavokli vai darbibas finansialos rezultatus.

Lai nodro$inatu gada parskata kvalitati un noderigumu ta lietotajiem, Pasvaldiba, kura veic
konsolidaciju, nosaka vienotus gramatvedibas politikas uzskaites pamatprincipus
konsolidacija iesaistitajam iestadém atbilstoSi normativajiem aktiem budZeta gramatvedibas
joma.
Gramatvedibas uzskaites pamatprincipu aprakstu sagatavo, sniedzot informaciju par gada
parskata sagatavosana izmantotajam dazadu postenu novertéSanas metodém un uzskaites
principiem.
Gramatvedibas uzskaites pamatprincipus maina, ja to nosaka ar&jie normativie akti vai
gramatvedibas uzskaites pamatprincipu maina lauj sagatavot finanSu parskatu, kas sniedz
ticamu un atbilstosu informaciju par to, ka darfjumi un fakti ietekme finansialo stavokli,
darbibas rezultatus un naudas pliismu.
Ja gramatvedibas uzskaites pamatprincipus maina saskana ar normativajiem aktiem, norada
gramatvedibas uzskaites pamatprincipu mainas bitibu un veidu, ka art piemeroSanas sakuma
datumu.
Gada parskata sniegtas informacijas noderigumu lietotajiem nosaka kvalitates pazimes —
patiesums, salidzinamiba, nozimigums, saprotamiba, pilnigums. Informacija ir nozimiga
lietotajiem, ja ta ir sapemta laikus un to var izmantot, izvert€jot pagatnes, tagadnes vai
nakotnes notikumus, apstiprinot iepriek$€jos novert€§jumus vai labojot tos. Informacija ir
biitiska lietotajiem, ja tas nenoradiSana vai nepreciza noradiSana var ietekmét gada parskata
lietotaju 1émumus, kuri pienemti, pamatojoties uz §o informaciju.

Izvertgjot darbibas turpinasanas principa piemérotibu, npem véra visu pieejamo informaciju

par turpmakajiem PaSvaldibas planiem, kas aptver vismaz 12 méneSus péc bilances datuma.

Gada parskata veidlapas atbilstosi noteiktajam prasibam atseviski norada postenus, kas ir

bitiski péc rakstura, satura un apmeéra.

Aktivus un saistibas nevar savstarpgji izslégt (dzest).

Postenu uzskaitijums un klasifikacija visos parskata periodos ir vienadi, iznpemot gadijumu,

ja postenu uzskaitfjums un klasifikacijas maiga ir paredzeti normativajos aktos budzeta

gramatvedibas joma.

Iepriek$gja perioda salidzinamo informaciju sniedz par visiem gada parskata ieklautajiem

posteniem. Salidzinamo informaciju nenorada, ja gada parskatu iesniedz pirmo reizi.

Gada parskats ir neparprotami identificgjams, un taja esosa informacija neatskiras no tadas

paSas informacijas citos parskatos. Minéto informaciju norada skaidri un, ja nepiecieSams,

atkarto, lai nodroSinatu tas pareizu izpratni.

Parskatu par 2013.gadu sagatavo latos, bet, sakot ar 2014.gadu, sagatavo euro un datus

norada apalas summas, bez decimaldalam.
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I11. Gada parskata sastavdalas

Gada parskata ieklauj:

21.1.
21.2.

finansu parskatu;
vadibas zinojumu.

FinanSu parskats sastav no:

22.1.
22.2.
22.3.
22.4.
22.5.

parskata par finansialo stavokli — veidlapa Nr.1 "Bilance";

parskata par darbibas finansialajiem rezultatiem — veidlapa Nr.4-3;

pasu kapitala (neto aktiva) izmainu parskata — veidlapa Nr.4-1;

naudas plasmas parskata — veidlapa Nr.2-NP;

finansu parskata pielikumiem:

22.5.1. veidlapa Nr.1-1 "Naudas lidzek]u atlikumu izvietojums"™,

22.5.2. veidlapa Nr.4-2 "Parskats par uzkrajumiem”,

22.5.3. veidlapa Nr.5 "Nematerialo ieguldijumu un pamatlidzeklu izmainu parskats",

22.5.4. veidlapa Nr.6 "Krajumu izmainu parskats",

22.5.5. veidlapa Nr.7-1 "Lidzdalibas kapitalsabiedribu kapitala izmainu parskats",

22.5.6. veidlapa Nr.7-3 "Pargjo finansu ieguldijumu izmainu parskats”,

22.5.7. veidlapa Nr.7-4 "Finan$u ieguldijumu veértspapiros izmainu parskats",

22.5.8. veidlapa Nr.7-5 "Aizdevumu izmainu parskats",

22.5.9. veidlapa Nr.8-AV "Parskats par nakamo periodu izdevumiem un avansu
maksajumiem",

22.5.10. veidlapa Nr.8-1 "Parskats par prasibam",

22.5.11. veidlapa Nr.8-2 "Parskats par saistibam",

22.5.12. veidlapa Nr.9-1 "Parskats par aiznpémumiem",

22.5.13. veidlapa Nr.9-2 "Parskats par galvojumiem®”,

22.5.14. veidlapa Nr.9-3 , Parskats par nakotnes saistibam un maksajumiem”,

22.5.15. veidlapa Nr.2 "Parskats par budzeta izpildi",

22.5.16. veidlapa Nr.2-DII "Parskats par dazadiem ienémumiem un
izdevumiem",

22.5.17. veidlapa Nr.N-1 ,,Informacija par nomatajiem (iznemot finansu nomu)
aktiviem”,

22.5.18. veidlapa Nr.N-2 Informacija par iznomatajiem (izirétajiem)
aktiviem”,

22.5.19. veidlapa Nr.N-F , Informacija par finansu lizingu”,

22.5.20. gramatvedibas uzskaites pamatprincipu apraksta,

22.5.21. finans$u parskata skaidrojuma.

Vadibas zinojumu gada parskatam sagatavo PasSvaldibas domes priekSsedetajs, Iestadei —
iestades vaditajs. Vadibas zinojuma norada:

23.1.

23.2.
23.3.

23.4.

23.5.

23.6.
23.7.

PaSvaldibas struktiirvienibas, konsolidacija iesaistitas iestades un padotiba esosas
iestades;

galvenos notikumus, kas ietekmé&jusi Pasvaldibas/Iestades darbibu parskata gada;
biitiskas parmainas PaSvaldibas/lestades darbiba un to ietekmi uz finanSu
rezultatiem;

paredzamos notikumus, kas varétu butiski ietekmé&t Pasvaldibas/Iestades darbibu
nakotng;

informaciju par batiskiem riskiem un neskaidriem apstakliem, ar kuriem
PaSvaldiba/lestade saskaras;

pétniecibas darbus;

finanSu instrumentus un finansu riska vadibas mérkus un politiku, ja tas ir biitiski, lai
noveértétu PaSvaldibas/Iestades aktivus, saistibas un finansialo stavokli, pienemto
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riska vadibas politiku attieciba uz katru nozimigu prognoz€to nakotnes darfjumu
veidu, kuram piemero riska ierobezoSanas uzskaiti.

V. Darbibas, kas javeic pirms gada parskata sagatavoSanas

Pirms gada parskata sagatavoSanas Veic inventarizaciju. Inventarizé visus PaSvaldibas un tas
iestazu lidzeklus, prasibas, saistibas un zembilances kontus. Inventarizaciju veic atbilstosi
normativo aktu un instrukcijas ,,Par inventarizacijas kartibu Babites novada pasvaldiba”
prasibam.

Katra parskata perioda beigas noverteé, vai nepastav pazimes, kas norada uz ilgtermina
leguldijumu vértibas biitisku samazinajumu un nosaka aizstaSanas izmaksas krajumiem, ja
tie nav nodoti lietoSana vai izlietoti.

Aprékina un iegramato pamatlidzeklu nolietojumu un nematerialo ieguldijumu vértibas
samazinajumu (amortizaciju).

Veic visu kontu atlikumu salidzinasanu (naudas lidzekli, prasibas, saistibas, aizdevumi,
aiznémumi, finansu ieguldijumi). Debitoru un kreditoru atlikumus bilancé uzrada atbilstosi
attaisnojuma dokumentiem un savstarp&jo norékinu salidzinasanas aktu datiem.

Aprekina un iegramato valiitas kursu svarstibu rezultata raduSos ienémumus vai izdevumus.
Nosaka Saubigo un bezcerigo debitoru summas, veido uzkrajumus $aubigajiem paradiem. Ja
nepiecieSams, ar PaSvaldibas domes atlauju bezcerigos debitoru paradus noraksta
zaud&jumos.

Apréekina un iegramato uzkratas saistibas norékiniem ar darbiniekiem (atvalinajumiem) un
procentu maksajumiem par aizp€mumiem no Valsts kases.

Nodala nakamo periodu izdevumu summas no parskata gada attiecigajiem izdevumiem, ka
ar1 lidz tekosa gada 31.janvarim sanemtos rékinus saskana ar uzkrasanas principu attiecina
iepriek$gja parskata gada izdevumiem.

llgtermina aizdevumiem, ilgtermina aiznémumiem un ilgtermina prasibam aprékina un
pargramato istermina dalu.

IepriekSgja parskata gada budzeta izpildes rezultatu no konta ,.Parskata gada budzeta
izpildes rezultats” pargramato uz kontu ,leprieksejo parskata gada budieta izpildes
rezultdts”.

Visas aprékinatas summas iegramato attiecigajos kontos. Bilances lidzekli aktiva janoverté
péc zemakas vertibas principa, bet saistibas bilances pasiva — p&c augstakas vertibas
principa.

Kad visi nepiecieSamie pasakumi ir veikti, iep€mumu un izdevumu operaciju kontu grupas
saimnieciskas darbibas rezultatu aprékinasanai vajadzigie dati ir noteikti, veic kontu
slegSanu.

Ien@mumu un izdevumu kontu sléguma gramatojumi:

Konta nosaukums Debets Kredits
Nodok]u un nenodoklu iep@mumi 6010
PamatbudZeta dotacijas no vispargjiem iep€émumiem 6020
Ien@mumi pasvaldibas budzeta no ES struktirfondiem 6030
Ipasi iezimétiem mérkiem noteikti ienemumi 6050
Ien@mumi no ziedojumiem un davinajumiem 6055
Ien€mumi no maksas pakalpojumiem 6060
Pasvaldibas budZeta transferti parskaitijumi 6080
Ienémumi no valitas kursa svarstibam 8110
Procentu iepémumi 8120
Ienémumi no kapitala dalu pardoSanas, vertspapiru

. . R 8130
tirdzniecibas un parvértésanas




Ien@mumi no ilgtermina finansu ieguldijuma
parvertéSanas vai parsnieguma
Ienémumi no mantiska ieguldijuma radniecigajas un
asocitajas kapitalsabiedribas
Ienémumi no bezatlidzibas cela sanemtam un nodotam
vertibam
Ien@mumi no atsavinaSanai paredzéto nematerialo
ieguldijumu un pamatlidzeklu pardosanas
Ienémumi no krajumu pardosanas 8520
Ien€mumi no saistibu dz&Sanas 8530
Inventarizacijas konstatétie parpalikumi 8540
Ienémumi no izveidoto uzkrajumu samazinasanas 8550
Ien@mumi no krajumu sakotn€jas atziSanas bilancé 8570
Ienémumi no ilgtermina ieguldijumu sakotngjas

— L o 8580
atziSanas iestades bilancé
Pargjie ieprieks neklasificétie ien€mumi 8590

8140

8150

8410

8510

Parskata gada pamatbudZeta izpildes rezultats 3521

Parskata gada speciala budZzeta izpildes rezultats 350

Parskata gada ziedojumu un davinajumu izpildes 3523
rezultats
Atlidziba 7010
Izdevumi par precém un pakalpojumiem 7020
Izdevumi par pieskirtajam dotacijam 7030
Aiznémumu procentu maksajumi 7040
Izdevumi par ilgtermina ieguldijumiem 7050
Socialie pabalsti 7060
Transferti 7070
Izdevumi no valiitas kursu svarstibam 8210
Izdevumi no kapitala dalu pardoSanas, vértspapiru 8230
pardoSanas un parvertéSanas
Izdevumi no ilgtermina finansu ieguldijumu
parvertéSanas un vertibas samazinajuma
Izdevumi no bezatlidzibas cela sanemtam un nodotam
vertibam
No uzskaites izslégto nematerialo ieguldijumu un
pamatlidzeklu vértiba
Izdevumi no krajumu pardoSanas 8620
Izdevumi no prasibu norakstisanas un aizdevumu

e 8630
dzeSanas
Inventarizacijas konstatetie iztrokumi 8640
Izdevumi uzkrajumu veidoSanai 8650
Pargjie ieprieks neklasificétie izdevumi 8690

8240

8420

8610

V. Gada parskata iesniegSana

Pasvaldiba/lestade gada parskata sagatavoSanai, parbaudei (datu savstarpgjas atbilstibas
parbaude atbilstoSi normativajiem aktiem budZeta iestazu gramatvedibas un budzeta
klasifikacijas joma), parakstiSanai un iesniegSanai lieto informacijas sistemu ,,Ministriju,
centralo valsts iestazu un paSvaldibu budzeta parskatu informacijas sistéma” (turpmak —
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38.

39.
40.

41.

eParskati) atbilsto§i normativajiem aktiem par kartibu, kada Valsts kase nodroSina
elektronisko informacijas apmainu.

FinanSu parskatu un finanSu parskatu pielikumus apliecina ar sist€mas autentifikacijas
rikiem vai drosu elektronisko parakstu, kas ir uzskatams par lidzvertigu pilnvarotas personas
pasrocigam parakstam.

Iestade gada parskatu konsolidacijai iesniedz Iidz nakama gada 1.martam.

Pasvaldiba iesniedz konsolidéto gada parskatu Valsts kaseé likuma ,,Par budzetu un finanSu
vadibu” noteiktaja termina.

VI. Nosleguma jautajumi

Atzit par spéku zaud€jusSu Babites novada pasvaldibas 2010.gada 22.decembra Instrukciju
,»Par Babites novada pasvaldibas gada parskata sagatavoSanu” (protokols Nr.18, 17.9).

Pasvaldibas domes prick$sedetajs Andrejs Ence



